
 PHÒNG GDĐT HUYỆN ĐẠI LỘC         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH TRƯƠNG HOÀNH                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

           Số: 29/KH-TH                                                   Đại Nghĩa, ngày  06 tháng 5 năm 2024

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/ 2024
  I. TRỌNG TÂM
  - Tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày 01/5; kỷ niệm 134 năm ngày sinh Chủ Tịch Hồ Chí 
Minh (19/5/1890-19/5/2024);

- Tăng cường các biện pháp phòng, chống dịch bệnh theo mùa;
   - Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ;

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối năm;  
- Tổ chức xét hoàn thành CTLH, hoàn thành CTTH; 

    - Tổ chức đánh giá chuẩn NNGV, chuẩn HT, PHT; thi đua năm học 2023-2024;
- Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học;  
- Tổ chức họp CMHS cuối năm học; 
- Công khai danh mục SGK lớp 5 năm học 2024-2025;

          - Tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ giáo viên, hồ sơ tổ chuyên môn;
          - Bế giảng năm học 2023-2024 và Lễ ra trường học sinh lớp 5;
          - Xây dựng kế hoạch mạng lưới trường lớp năm học 2024-2025;

-  Kiểm kê tài sản cuối năm học; niêm phong phòng học, phòng bộ môn;
- Tổ chức tuyển sinh lớp 1; Tổ chức bàn giao chất lượng; 
- Tổ chức tự kiểm tra công tác trường chuẩn và KĐCL giáo dục;

    - Lao động vệ sinh môi trường, cảnh quan trường học.
II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ:

THỨ NGÀY NỘI DUNG NGƯỜI 
THỰC HIỆN

Tư 01/5 Nghỉ Lễ 01/5
Năm 02/5-

12/5
- Dạy học CT tuần 33 (thứ năm)
- Phòng GDĐT kiểm tra việc tổ chức kiểm tra 
công tác kiểm tra cuối năm, năm học 2023-
2024.

Theo QĐ

Sáu 03/5 - Dạy học thứ sáu
-Tham gia Hội thi “Rung chuông vàng” Lớp 
4,5 cấp TH tại TH Nguyễn Công Sáu

Theo KH

Bảy 04/5 - Dạy học TKB (sáng thứ Tư)
- Họp hội đồng SP (14h00)

CN 05/5
Hai 06/5 - Dạy học CT tuần 34

- Sổ giun HS toàn trường Y tế
Ba 07/5 - Dạy học

- Kiểm tra cuối năm môn Tiếng Anh lớp 3,4,5; 
môn Tin học lớp 3,4,5.

Theo KH

Tư 08/5 - Dạy học; kiểm tra cuối năm môn Tiếng Việt Theo KH



(phần đọc thành tiếng)
- Sinh hoạt chuyên môn (14h00) Theo KH

Năm 09/5 - Dạy học
- Kiểm tra cuối năm môn Khoa học, S-Đ lớp 
4,5

Theo KH

Sáu 10/5 - - Buổi sáng: Kiểm tra cuối năm môn Toán, 
Tiếng Việt lớp 1,2,5; học sinh lớp 3,4 nghỉ

- - Buổi chiều: Kiểm tra cuối năm môn Toán, 
Tiếng Việt lớp 3,4; học sinh lớp 1,2,5 nghỉ

Theo KH

Bảy 11/5 Chấm bài KTCN (7h30)
CN 12/5
Hai 13/5 Dạy học CT tuần 35; Bán trú thứ 2,3
Ba 14/5 - Dạy học

- Họp hội đồng tư vấn, Hội đồng thi đua-khen 
thưởng (14h00)

Theo QĐ

Tư 15/5 - Dạy học
- Báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ ứng 
dụng CNTT, CĐS và thống kê giáo dục năm 
học 2023-2024 về Phòng GDĐT (VP nhận)
- Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ 
năm học 2023-2024 về Phòng GDĐT (B/p 
Thanh tra nhận)
- Báo cáo tổng kết công tác y tế trường học 
năm 2023-2024 (NGLL phòng GDĐT nhận)
- Báo cáo tổng kết GDTC và hoạt động thể 
thao trường học; Kết quả kiểm tra thể lực HS 
về Phòng GDĐT (NGLL nhận)
- Nộp báo cáo các biểu mẫu, tổng kết tổ và 
danh học sinh khen thưởng, HTCTTH, 
HTLH… (bản cứng nộp về PHT, bản mềm 
qua gmail HT)
- Họp tổ chuyên môn đánh giá chuẩn NNGV, 
chuẩn HT, PHT (14h00)

HT

HT

Y tế

PHT

TTCM

Tổ CM

Năm 16/5 - Dạy học
- Họp tổ chuyên môn, tổ VP đánh giá thi đua 
năm học 2023-2024

Tổ CM, VP

Sáu 17/5 - Dạy học 
- Báo cáo nhiệm vụ GD chính trị và công tác 
học sinh năm học 2023-2024 (B/p NGLL 
Phòng GDĐT nhận)
- Báo cáo tổng kết kết quả dạy lồng ghép 
GDQP-AN năm học 2023-2024 về Phòng 
GDĐT (NGLL nhận)
- Hoàn thành báo cáo số liệu EQMS, Vn.edu 

TPT

PHT

Theo KH



cuối năm trên hệ thống cơ sở dữ liệu
ngành của Bộ GDĐT.
- Tổ chức xét hoàn thành CTLH, hoàn thành 
chương trình TH; Kiểm tra HSSS giáo viên 
(14h00)
- Họp Ban Đại diện CMHS trường (15h00)

Theo QĐ

Bảy 18/5

CN 19/5
Hai 20/5 - -Dạy học hoàn thành chương trình, nội dung 

dạy học HKII năm học 2023-2024
- Họp Hội tư vấn đánh giá Chuẩn NNGV 
(14h00)

Theo QĐ

Ba 21/5 *Học sinh nghỉ học từ 21/5 - hết ngày 
24/5/2024
- Họp Hội đồng thi đua, khen thưởng đánh giá 
thi đua tập thể, cá nhân năm học 2023-2024 
(7h30)
- Nộp báo cáo tổng kết về Phòng GDĐT (B/p 
TH nhận), gồm:
+ Báo cáo tổng kết năm học (kèm theo mẫu 
A7, PL 1.4)
+ Tổng kết công tác tổ chức, quản lí bán trú.
+ Tổng kết giáo dục kĩ năng sống cho học 
sinh.
+ Tổng kết hoạt động thư viện-thiết bị và kiểm 
kê sách-thiết bị cuối năm học.

Theo QĐ

HT, PHT

HT
PHT

TV, TB

Tư 22/5 - Hạn cuối CBQL, GV tự đánh giá Chuẩn trên 
hệ thống Temis.
- Phòng GDĐT tổng kết giải Thể thao học sinh 
năm học 2023-2024.
- Họp hội đồng SP thông báo kết quả đánh giá 
chuẩn NNGV, chuẩn HT, PHT và thi đua năm 
học 2023-2024 (14h00)

LĐ, TTCM, GV

Theo QĐ

Toàn VC, NLĐ

Năm 23/5 - -Báo cáo kết quả đánh giá tự xếp loại chuẩn 
nghề nghiệp giáo viên tiểu học và chuẩn hiệu 
trưởng (B/p TH nhận) 

- - Thu nhận HSSS 

HT, VT

Sáu 24/5 - Lao động vệ sinh toàn trường (7h30)
Bảy 25/5 Họp CMHS 18 lớp (7h30) LĐ, GVCN
CN 26/5
Hai 27/5 - Học sinh tập trung (buổi sáng)

- Trang trí Bế giảng năm học; xếp phần 
thưởng (14h00)

Theo KH

Ba 28/5 Bế giảng năm học 2023-2024 (7h00) Theo KH



Tư 29/5 Bàn giao chất lượng năm học 2023-2024
Họp HĐSP tổng kết năm học (7h30)

Theo KH
VC, NLĐ

Năm 30/5 Kiểm kê tài sản cuối năm học (7h30) Toàn HĐ
Sáu 31/5

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5/2024, nếu có gì thay đổi, bổ sung, nhà 
trường sẽ thông báo trên bảng công tác.
             

Nơi nhận:                                                                                 HIỆU TRƯỞNG                  
      - Phòng GDĐT Đại Lộc;
      - Chi bộ;                                                             
       - TTCM, VP, các b/p;
       - Lưu VT.                                                                                                   
                                                                                                 Trần Thị Tính
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